¥ Maker Institute

ZASADY OCHRANY OSOBNICH UDAJU

Maker Institut, z. 4., ICO: 08114161, se sidlem Jugoslavskych partyzan 1580/3, Dejvice,
160 00 Praha 6 (dale jen ,Maker Institut* nebo ,spravce®), je ustavem ve smyslu § 402 zakona
¢. 89/2012 Sb., obéanského zakoniku.

Hlavni €innosti Maker Institutu je vzdélavaci, kulturni a komunitni ¢innost, zejména pofadani
kurza, workshopu, pfednasek a dalSich aktivit zamérenych na kreativni tvorbu, design a rozvoj
dovednosti.

V souladu s nafizenim Evropského parlamentu a Rady (EU) 2016/679 (,GDPR") byly pfijaty tyto
Zasady ochrany osobnich udaju.

1. Co je to nafrizeni GDPR?

Obecné nafizeni o ochrané osobnich udajd, tzv. GDPR, je ucelenym souborem pravidel na
ochranu dat v Evropské unii. Cilem je co nejvice chranit prava ob&anu EU proti neopravnénému
zachazeni s jejich daty a osobnimi udaji; dat jim vétsi kontrolu na tim, co se s jejich daty déje.
GDPR se dotkne kazdého, kdo shromazduje nebo zpracovava osobni udaje obéanu EU. GDPR
zadalo v celé EU platit jednotné& od 25. kvétna 2018. VV Ceské republice tak nahradilo pfedchozi
pravni Upravu v podobé smérnice €. 95/46/ES a zakona €. 101/2000 Sb., o ochrané osobnich
udaju, ve znéni pozdéjSich predpisu.

Dne 24. 4. 2019 pak vstoupil v u€innost zakon €. 110/2019 Sb., o zpracovani osobnich udaju,
tzv. adaptaéni zakon, ktery provadi nafizeni GDPR v Ceské republice.

GDPR je zaloZeno na principu odpovédnosti spravce (Kampusu) a pfistupu zalozeném na
riziku:

princip odpovédnosti znamena odpovédnost Kampusu za dodrZeni zadsad zpracovani, které
jsou uvedeny v &l. 5 odst. 1 GDPR, s tim, Ze Kampus musi byt schopen tento soulad dolozit (¢l.
5 odst. 2 GDPR);

pFistup zaloZeny na riziku znamena, Zze Kampus musi pfihlizet k pravdépodobnym rizikim pro
prava a svobody fyzickych osob, zejména navstévnikl Kampusu, a tomu musi pfizpusobit i
zabezpeceni osobnich udajd, tj. zavést vhodna technicka a organizaéni zabezpeceni.



Dulezité pojmy

Zpracovani osobnich udaju je jakakoli operace nebo soubor operaci s osobnimi udaji nebo
soubory osobnich udaju, ktery je provadén pomoci ¢i bez pomoci automatizovanych postupd,
jako je shromazdéni, zaznamenani, uspofadani, strukturovani, ulozeni, pfizptisobeni nebo
pozménéni, vyhledani, nahlédnuti, pouziti, zpfistupnéni pfenosem, Sifeni nebo jakékoli jiné
zpfistupnéni, sefazeni ¢i zkombinovani, omezeni, vymaz nebo zni€eni.

Osobni udaje jsou veSkeré informace vztahujici se k identifikované &i identifikovatelné fyzické
osobé (napfiklad jméno, pohlavi, vék a datum narozeni, osobni stav, IP adresa, fotografie,
e-mailova adresa, telefonni €islo apod.). Citlivé udaje jsou zvlastni kategorii osobnich udaja,
jimiz jsou udaje o rasovém ¢i etnickém plvodu, politickych nazorech, nabozenském nebo
filozofickém vyznani, ¢lenstvi v odborech, o zdravotnim stavu, sexualni orientaci a trestnich
deliktech &i pravomocném odsouzeni.

Subjekt udajl je fyzicka osoba, kterou Ize pfimo &i nepfimo identifikovat, zejména odkazem na
urCity identifikator, napfiklad jméno, identifikacni Cislo, loka¢ni Udaje, sitovy identifikator nebo na
jeden ¢i vice zvlastnich prvkil fyzické, fyziologické, genetické, psychické, ekonomické, kulturni
nebo spoleCenské identity této fyzické osoby.

2. Kdo je spravcem osobnich udaju?
Spravcem osobnich udajl je:

Maker Institute, z. u.
se sidlem: Jugoslavskych partyzant 1580/3, Dejvice, 160 00 Praha 6
ICO: 08114161

E-mail: info@makerinstitute.cz

3. Kdo je povérencem pro ochranu osobnich udaji?

Maker Institute nejmenoval povéfence pro ochranu osobnich udaju.




4. Za jakym ucelem zpracovavame vase osobni udaje?

Osobni Udaje zpracovavame v rozsahu nezbytném pro zaji$téni organizace, realizace a
vyhodnoceni vzdélavacich aktivit Maker Institutu (zejména workshop(, kurzd a komunitnich
akci), a to v souladu s nafizenim GDPR.

Zpracovani probiha zejména na zakladé téchto pravnich titull:

pInéni smlouvy (zejména pfi objednavce a uc€asti na workshopu),
opravnéného zajmu (napf. evidence ucasti, zajisténi organizace akci, ochrana provozu,
zakladni marketing vici stavajicim ucastnikim),

e souhlasu subjektu udaja (zejména pro marketingova sdéleni, fotografovani a
zvefejiiovani dokumentace z akci, pokud to povaha akce vyzaduje),

e plnéni pravnich povinnosti (zejména ucetnictvi a dafiova evidence).

Zpracovani je vzdy omezeno na rozsah, ktery je pfiméfeny danému ucelu, a nevykonavame
Zadné automatizované rozhodovani s pravnimi ucinky.

5. Jaké jsou nase opravnéné zajmy?

Zpracovani osobnich Gdaji na zakladé opravnéného zajmu podle €l. 6 odst. 1 pism. f) GDPR
predstavuje situace, kdy Spole¢nost sleduje legitimni zajmy souvisejici s jejim fungovanim,
rozvojem a dlouhodobou udrzitelnosti vzdélavacich a komunitnich aktivit. Vzdy pfitom dochazi k
vyvazeni téchto zajmul s pravy a svobodami subjekt udaja.

V ramci ¢innosti Maker Institutu, ktery je zaméren na polytechnické a prakticky orientované
vzdélavani, zejména v oblasti prace s materialy, technologiemi, udrzitelnosti a cirkularnich
pFistupll, povazujeme za nase opravnéné zajmy zejména nasledujici:

Spole€ensky, vzdélavaci a komunitni rozvoj

Opravnénym zajmem Spolecnosti je rozvoj otevieného vzdélavaciho prostfedi, které podporuje
sdileni znalosti, praktické u¢eni a budovani komunity kolem polytechnickych dovednosti.

Soucasti tohoto zgjmu je zejména:

e organizace a rozvoj workshopu, kurz( a vzdélavacich programu pro vefejnost (déti i
dospélé),
budovani oteviené makerské komunity,
podpora mezigeneracniho a praktického vzdélavani,
dokumentace a sdileni prabéhu a vysledkl vzdélavacich aktivit.



Dokumentace a prezentace ¢innosti (véetné fotografii a audiovizualnich
zaznamu)

Opravnénym zajmem je rovnéz pfiméfena dokumentace €innosti Maker Institutu, a to za
ucelem:

e informovani vefejnosti o prob&hlych akcich,
e prezentace vzdélavacich aktivit na webovych strankach a socialnich sitich,
e podpory transparentnosti a rozvoje komunitniho charakteru organizace.

V ramci tohoto u€elu mohou byt pofizovany fotografie a audiovizualni zaznamy z workshopd,
kurz( a vefejnych akci. Tyto materialy jsou vyuzivany zpisobem pfiméfenym kontextu
vzdélavacich a komunitnich aktivit, pfi¢emz je vzdy dbano na respekt k dustojnosti a
pfiméfenému ocekavani ucastniku.

Organizace vzdélavacich aktivit a provoz sluzeb

Opravnénym zajmem je zajisténi plynulého, efektivniho a bezpecného priibéhu vzdélavacich
aktivit, zejména:

evidence ucastniku workshopu a kurzl (kapacitni a organiza¢ni diivody),
komunikace s ucastniky ohledné zmén, storna &i provoznich informaci,
zajisténi provozu vzdélavacich akci a jejich planovani,

administrace plateb, fakturace a souvisejici evidence.

Bezpeénost, ochrana majetku a provozu

Opravnénym zajmem je zaijisténi bezpeneho prostredi pro ucastniky, lektory a dalSi osoby, a
ochrana majetku Spole¢nosti.

Tento zajem muze zahrnovat:

e zajisténi bezpelCnosti pfi praci s nastroji, materialy a technologiemi,
prevenci $kod a zajisténi bezpecného provozu dilen a prostor,
pfipadné vyuziti kamerovych systém( v oduvodnénych pfipadech v prostorach
makerspace nebo dilen (pokud jsou zavedeny).



Rozvoj sluzeb, evaluace a zlepSovani kvality

Opravnénym zajmem je prubézné zlepsSovani kvality vzdélavacich sluzeb a jejich
pfizplsobovani potfebam ucéastniku.

Zpracovani mize zahrnovat:

sbér a vyhodnocovani zpétné vazby,

analyzu ucasti a zajmu o jednotlivé kurzy,

zlepSovani obsahu workshopt a vzdélavacich programa,
analyzu navstévnosti webovych stranek a zakladnich uzivatelskych interakci.

Marketing a informovani o aktivitach

Opravnénym zajmem Spolecnosti je rovnéz informovani vefejnosti o vlastnich aktivitach a
rozvoj povédomi o vzdélavacich programech Maker Institutu.

To mUze zahrnovat:

zasilani informaci o navazujicich nebo obdobnych workshopech klientiim,
informovani o novych vzdélavacich aktivitach,

komunikaci prostfednictvim newsletteru (v rozsahu, kde je to pravné mozné i bez
souhlasu).

Vzdy je pfitom respektovana moznost vznést namitku proti takovému zpracovani.

Ochrana prav a dlouhodoba udrzitelnost ¢innosti

Opravnénym zajmem je také ochrana prav Spole¢nosti, jeji €innosti a dlouhodobé udrzitelnosti,
zejména:

ochrana proti zneuziti sluzeb,
feSeni sporl a reklamaci,
uchovani nezbytné dokumentace pro pravni ochranu.

Vzneseni namitky

Ve vSech pfipadech zpracovani na zakladé opravnéného zajmu ma subjekt udajd pravo vznést
namitku dle ¢l. 21 GDPR. V takovém pfipadé bude vzdy provedeno individualni posouzeni, zda
prevazuji opravnéné duvody Spole¢nosti, nebo prava subjektu udajl.



6. Jaké osobni udaje zpracovavame?

Zpracovavame pouze osobni Udaje, které jsou nezbytné pro zajisténi organizace, realizace a
administrace vzdélavacich a komunitnich aktivit Maker Institutu.

V ramci registrace a ucasti na workshopech a kurzech

identifika¢ni udaje (jméno, pfijmeni)

kontaktni udaje (e-mail, telefon)

informace nezbytné pro organizaci kurzu (napf. vék ucastnika u détskych kurzl, pokud
je relevantni)

udaje o objednavce a ucasti na workshopu

pfipadné informace souvisejici s bezpecnosti prace v dilné (napf. pouceni o pravidlech
provozu)

V ramci komunikace

e obsah vzajemné komunikace (e-mail, telefon, online formulare)
e informace o zménach rezervaci, stornech nebo organiza¢nich zménach

V ramci plateb a ucéetnictvi

e fakturaCni udaje (jméno, pfijmeni / nazev, adresa)
e platebni udaje a historie transakci

e Udaje vyZadované ucetnimi a daniovymi pfedpisy

V ramci dokumentace ¢innosti

e fotografie a audiovizualni zaznamy z workshopu, kurzl a akci
e dokumentace vystupl z aktivit (vzdy s respektem k autorskym pravim ucastnik()

V ramci webu a digitalnich nastroju

e |P adresa
e cookies a obdobné technické udaje
e informace o navstévnosti a interakci s webem




7. Jak byly osobni udaje ziskany?
Osobni Udaje ziskavame nasledujicimi zplisoby:

pfimo od subjektu Udaju pfi registraci na workshop nebo kurz

pfi nakupu sluzeb prostfednictvim webovych stranek

pfi komunikaci e-mailem, telefonicky nebo prostfednictvim formulafi

pfi u€asti na akcich Maker Institutu

pfipadné od tfetich stran, pokud je registrace provedena jménem jiné osoby (napf.
objednani kurzu zaméstnavatelem)

Osobni udaje jsou vZdy ziskavany v rozsahu nezbytném pro konkrétni ucel zpracovani.

8. Jak dlouho budeme osobni udaje uchovavat?

Osobni udaje uchovavame pouze po dobu nezbytné nutnou k naplnéni uceld jejich zpracovani.
Konkrétné:

po dobu trvani smluvniho vztahu (u€ast na kurzu / workshopu)

po dobu stanovenou pravnimi predpisy (zejména ucetni a dafiové predpisy)

po dobu nezbytnou pro ochranu prav a opravnénych zajmu (napf. feSeni reklamaci)
u marketingové komunikace do doby odvolani souhlasu nebo vzneseni namitky

u dokumentace akci zpravidla po pfiméfenou dobu odpovidajici u¢elu prezentace
¢innosti (typicky v fadu meésicu az let podle kontextu)

Po uplynuti téchto Ihut jsou osobni udaje bezpe¢né vymazany nebo anonymizovany.

9. Budeme osobni udaje predavat nékomu dalSimu?

Osobni tdaje mohou byt pfedavany pouze v nezbytném rozsahu nasledujicim kategoriim
pFijemcu:

poskytovatelé IT sluzeb a hostingu (web, databaze, cloudova feSeni)
ucetni, dafiovi a pravni poradci

poskytovatelé platebnich sluzeb a fakturacnich systému

lektofi nebo spolupracujici osoby v rozsahu nutném pro organizaci kurzu
marketingové a analytické nastroje (napf. pro analyzu navstévnosti webu)
organy vefejné moci, pokud to vyZaduje pravni predpis



Osobni udaje nejsou prodavany ani pfedavany tretim stranam za ucelem jejich vlastniho
marketingu.

10. Predavani do tretich zemi

Osobni udaje mohou byt v odivodnénych pfipadech zpracovavany také mimo Evropskou unii, a
to pouze za podminky zajidténi odpovidajici urovné ochrany dle GDPR, zejména
prostfednictvim standardnich smluvnich doloZzek nebo jinych vhodnych zaruk.

11. Jak jsou osobni udaje zabezpeceny?

Osobni Udaje jsou chranény prostifednictvim technickych, organizaénich a personalnich
opatfeni odpovidajicich povaze zpracovani a rizikim pro prava a svobody subjekt( udaji.

Technicka opatreni
e zabezpedené informacni systémy a pfistupova hesla

e Sifrovani a ochrana pfenosu dat
e pravidelna aktualizace softwaru a bezpecnostnich nastroja

Organizaéni opatreni
e omezeni pfistupu k osobnim udajum pouze na opravnéné osoby

e prace s principem ,need-to-know*
e vedeni internich pravidel pro praci s osobnimi udaiji

Fyzicka bezpecnost

zabezpecCeni prostor dilen a zazemi Maker Institutu

kontrola pfistupu do prostor, kde jsou uchovavany listinné dokumenty

pfipadné vyuziti kamerového systému v odivodnénych pfipadech (napf. ochrana
majetku a bezpecnosti v makerspace)

Lidsky faktor

e proskoleni lektorll a zaméstnancu v oblasti ochrany osobnich tdaj(
e dulraz na bezpecné zachazeni s Udaji u€astniku, zejména déti a nezletilych osob




12. Jsou osobni udaje automaticky vyhodnocovany?

Neprovadime automatizované rozhodovani ani profilovani.

13. Jaka jsou vase prava?
V souladu s €lanky 12 az 22 GDPR mate nasleduijici prava:

Pravo na pristup k osobnim udajam (¢l. 15 GDPR)
Mate pravo ziskat informace o tom, jaké osobni Udaje o vas zpracovavame, v jakém rozsahu a
za jakym ucelem.

Pravo na opravu (€l. 16 GDPR)
Mate pravo pozadat o opravu nebo doplnéni nepfesnych &i nelplnych udaju.

Pravo na vymaz (,,pravo byt zapomenut®) (él. 17 GDPR)
Mate pravo pozadat o vymaz osobnich udaju, pokud jiz nejsou potfebné nebo pokud je
zpracovani protipravni.

Pravo na omezeni zpracovani (él. 18 GDPR)
Muzete pozadovat omezeni zpracovani v zakonem stanovenych pfipadech.

Pravo vznést namitku (¢l. 21 GDPR)
Mate pravo vznést namitku proti zpracovani zalozenému na opravnéném zajmu. V takovém
pfipadé bude provedeno individualni posouzeni.

Pravo na prenositelnost udaijt (¢l. 20 GDPR)
Mate pravo ziskat své osobni Udaje ve strukturovaném a strojové cCitelném formatu.

Pravo podat stiznost
Mate pravo obratit se se stiznosti na Ufad pro ochranu osobnich Gdajti (www.uoou.cz), pokud
se domnivate, ze dochazi k poruseni GDPR.

14. Jak muizete uplatnit sva prava?

Kontakt:

Maker Institute
e-mail: info@makerinstitute.cz
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